北京林业大学研究生学位论文网络答辩工作指南

1. 软件使用

各学院可选取腾讯会议、钉钉视频会议、微信会议、ZOOM等软件进行视频答辩。

腾讯会议（下载地址：https://meeting.qq.com/download- center.html?from=1002）；Zoom（下载地址：https://www.zoomcloud.cn/Download，手机 APP 下载 ZOOM Cloud Meetings）；

投票软件：问卷星（访问地址：https://www.wjx.cn/）或“群问卷”“群投票”小程序。

2. 各角色准备工作
	软件
	答辩委员会秘书

（会议组织者）
	答辩委员会委员
	研究生

	腾讯会议或Zoom
	下载及注册
	下载电脑客户端

注册
	下载电脑或手机客户端/无须注册
	下载电脑或手机客户端/无须注册

	
	提前演练使用功能
	邀请与会者

模拟视频答辩

录屏

分享文件


	参加会议

听取汇报

参与讨论
	参加会议

分享文件

汇报

退出会议

中途加入会议

	问卷星
	下载及注册
	登录网址

注册
	
	

	
	提前演练的使用功能
	编制问卷

发布问卷

查看结果
	线上投票
	


3. 答辩委员会秘书主要准备工作

答辩前3天，联系研究生、答辩委员会委员，安排所有人安装并学习相关软件的使用方法；

试用：秘书在正式答辩前一天，邀请全部应与会者员试用会议软件及投票软件。研究生会使用会议软件分享ppt，确保麦克声音正常；答辩委员会委员可通过会议软件看到研究生演示ppt画面，确保麦克声音正常；答辩委员会秘书提前将研究生答辩信息及ppt发至每一位答辩委员，秘书提前试用投票功能；

秘书提前准备答辩委员会投票所用的正式文件和链接；

秘书提前准备学位论文评阅意见；

秘书提前详细学习《北京林业大学学位授予工作细则》。
4. 网络学位答辩的流程说明

	阶段
	具体内容
	相关人
	操作说明

	会前准备
	答辩委员会秘书提前建会议室，邀请与会者进入会议室，确保通讯畅通。
	秘书，答辩委员会委员，答辩研究生，督导，其他与会者
视频画面：与会者
	1.秘书发起视频会议。
2.邀请与会者加入会议（发邀请链接，与会者点击链接）。
3.待所有人进入会议室后，秘书点击录屏，操作完成后会议开始。

	阶段一


	1.答辩委员会主席宣布答辩开始、宣布答辩委员会成员和秘书名单、学位申请人及其指导教师姓名、学位论文题目等，并主持会议。
2.答辩秘书介绍申请人的基本情况，主要包括申请人的课程学习成绩、论文发表情况、学位论文送审及修改情况，并说明是否符合答辩要求。
	秘书，答辩委员会委员，答辩研究生，督导

视频画面：与会者
	相关人员按顺序逐一进行发言。


	阶段二
	申请人宣读《论文独创性声明》，并报告论文的主要内容（硕士30-40分钟；博士40-60分钟）。

答辩委员会成员及到会者提问，申请人答辩，导师不得代替研究生回答问题。
	秘书，答辩委员会委员，答辩研究生，督导

视频画面：与会者ppt，问答过程
	1.研究生分享屏幕。
2.答辩委员会委员提问。

	阶段三
	5.答辩会休会，答辩委员会举行内部会议：
⑴申请人导师介绍研究生在学期间的政治思想表现、学习和科研能力等；
导师回避，答辩委员会单独举行会议；
⑵主席宣读论文评阅人的综合评语；
⑶答辩委员会委员评议答辩人是否达到学位条例中博士/硕士学位的学术水平；
	秘书，答辩委员会委员，督导（答辩研究生须退出）

画面：与会者
	1.研究生退出会议室。
2.秘书宣读，委员讨论。


	
	⑷评分、投票表决。
	
	现场投票或使用投票软件。
秘书反馈投票结果。

	
	⑸讨论并通过答辩决议书；
⑹签署决议书。

	
	秘书准备答辩决议书，分享文件。
委员现场明确说同意决议，疫情解除后补签字。

	阶段四
	6.答辩会复会，答辩委员会主席宣布投票结果和答辩委员会决议。
7.答辩委员会主席宣布答辩会结束。

	秘书，答辩委员会委员

答辩研究生
画面：与会者
	1.秘书邀请研究生回到会议。
2.主席宣读决议文件，不需共享文件。
3.主席宣布答辩会结束。
4.秘书结束录屏。

	阶段五
	8.答辩材料整理。
	秘书
	在研究生信息管理系统录入研究生答辩结果。

及时将材料上交学院。


